培养计划管理
学院秘书

一、pc端登陆
1、打开网址：  http://gmis2.hutb.edu.cn/，选择【管理员用户】入口
[image: ]
1、 首次登陆需选择进入“机构账号登陆”页面，输入学号/工号及初始密码：xwfw@1993进行登陆并完善手机号信息。
备注：若提示账号密码不正确，请尝试使用手机验证码登陆方式。
[image: ]

2、完成首次登陆设置，后续登陆可根据下列图示信息选择合适的登录方式。
[image: ]


备注：当使用手机号登陆，提示“该账号未注册时”，请使用工号及密码登录，并绑定 对应手机号。密码遗忘请联系超星工作人员（已绑定手机号密码遗忘可使用页面忘记密码找回功能）。
[image: ]
二、培养计划审核
1、点击左侧边栏培养计划管理-培养计划审核，确认审核状态已流转到秘书层级，可以进行审核操作，此前如果学生提交则可以查看计划，但不能进行审核。
[image: ]
2、点击查看计划，可以看到学生的课程、必修环节计划详情，并可以逐项进行查看。
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3、点击课程计划，可以看到学生培养计划已选课程情况
[image: ]
4、确保学生各类课程【已选分数】等于或大于【要求分数】，确认学生已选课程符合培养方案要求，如果有选择不当的课程，可以点击修改按钮，为学生增减课程。如果学生选择课程符合要求，则不需要进行修改。
[image: ]
5、点击修改，页面会显示出【新增课程】及【删除课程】按钮，点击新增课程可以看到提前为学生设置的课程备选库。
[image: ]
6、可以通过课程名称或类别筛选查找想要添加的课程，点击课程右侧的添加按钮，课程变为已添加，则课程添加成功。全部添加后点击确定保存修改。
[image: ]
7、如需删除课程，可先勾选对应课程，点击删除课程按钮即可。
[image: ]
8、确认课程选择无误后，点击页面左上角培养计划审核，返回上级页面。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]9、点击【必修环节计划】，查看学生必修环节选择情况。
[image: ]
10、进入必修环节计划后可以看到学生必修环节选择情况，确认学生必修环节已选学分满足要求，具体必修环节项目满足培养方案要求。点击查看，查看项目计划详情。
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11、如果学生必修环节计划不符合要求，可点击修改进行增删。
[image: ]
12、点击修改后，出现新增必修环节及删除必修环节按钮，操作方式同课程。确认必修环节无误后，点击页面左上角培养计划审核，返回上级菜单。
[image: ]















13、可以为学生填写审核意见，并进行审核签名。点击请签名，手机扫描二维码，或者点击直接签名，在电脑端进行签字。
如开启电子签名，需保障签名清晰准确。签字后点击审核通过或不通过，点击通过，该生信息将流转到下一级审核人，点击审核不通过，计划将被退回学生端，学生需要重新提交计划后，逐级重新进行审核。

[image: ]
[image: ]
14、批量勾选学生，点击批量审核，可以对多个学生批量操作通过/不通过，并批量编辑审核评价，电子签名。
[image: ]
15、培养计划审核页面可以查看所有学生的培养计划审核进度、培养计划具体内容，并对学生的培养计划进行审核，点击当前审核状态下的色块，可以查看审核详情，当审核状态变为 终-审核中，则说明审核完成。
[image: ]
[image: ]
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