培养方案系统录入操作指南                                               学院秘书
一、培养方案方案维护
功能说明：导入或添加培养方案。
操作说明：
1、进入系统管理后台后，点击【培养管理】→【培养方案管理】→【培养方案维护】，输入查询条件：院系、学生类型、年级等等，点击【筛选】按钮，可查看往年的培养方案。点击【修改】，可以修改培养方案；点击【复制】，可以复制培养方案，再调整里面的变化内容。
[image: ]
2、 【添加】--新增（依次维护方案基本信息（学分）-课程设置-培养环节）
2.1 方案基本信息维护：包括方案基本信息维护、方案学分要求维护、其他信息维护（包括方案文本信息维护与附件上传：编印版培养方案PDF）
点击添加，维护需新增方案的基本信息，学分要求（含课程学分配置），以及其他信息，其中，年级，院系，专业，学生类型可多选。
需投入使用的方案需勾选【可用】；
是否允许跨方案选课开关打开，则应用该方案的学生可以从跨方案库中选课；
允许跨方案选择必修课开关打开，则应用该方案的学生可从跨方案库中选必修课；
是否为跨方案库开关打开，则该方案作为跨方案库可供其他应用了允许跨方案选课方案的学生选课；
详细信息为段落文本框，可详细介绍方案基本信息。
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2.2 【导入】可分别对方案基本信息、方案课程、方案必修环节进行批量导入管理。
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2.3 点击【查看】按钮，可对已上传方案对应附件文件进行预览及下载。
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二、培养方案指定
功能说明：对培养方案进行指定操作。
操作说明：进入系统管理后台后，点击【培养管理】→【培养方案管理】→【培养方案指定】，进入下图界面，点击【自动指定培养方案】，可以按照年级、专业、学生类型自动匹配培养方案与学生；点击【手动指定培养方案】，可以手动指定。
[image: ]
三、学生培养方案查看
功能说明：查看并导出学生的培养方案。
操作说明：进入系统管理后台后，点击【培养管理】→【培养方案管理】→【学生培养方案查看】，进入下图界面，点击【筛选】，可以查看培养方案；点击【导出】，可以导出培养方案。
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四、方案数据核对重点
重点1:核对当前年级专业培养方案数量是否正确。
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重点2：点击【查看】进入“方案详情”页面，核对方案基本信息是否正确；
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重点3：核对方案详情页面方案学分要求各项是否正确；
[image: ]
重点4：核对方案详情页对应专业培养方案文本内容及方案附件是否正确；
[image: ]
重点5：逐一核对课程设置总数及课程明细（编号、名称、课程性质、课程类别、课程属性、开学学期）各项是否正确；
[image: ]

[image: ]
重点6：核对必修环节设置总数及编号、名称、类型、学分、开课院系、适用专业信息是否正确；
[image: ]
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注：也可勾选需核对方案信息，选择【导出方案基本信息】、【导出方案课程】、【导出方案必修环节】，分别导出方案信息对应数据。
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